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1. Centro de Informatica e Multimédia - Apresentagao

O Centro de Informatica e Multimédia - CIM, é uma unidade organica que ao longo dos muitos anos de
atividade, tem vindo a fazer chegar a comunidade académica as principais inovag¢des tecnoldgicas nos
dominios da computacdo, das comunicagdes, do suporte as bases de dados e da pesquisa bibliografica.

Tem por missdao disponibilizar os recursos informaticos necessarios as aulas e trabalhos praticos das
disciplinas dos diversos cursos, servindo um conjunto de mais de 1.000 utilizadores, docentes, investigadores,
estudantes e formandos da institui¢do.

Para além de apoiar projetos de desenvolvimento, estes servicos tém ainda por incumbéncia a manutencao
de todo o parque informdtico existente, o que se verifica ao longo do ano letivo e, igualmente, durante o
més de agosto.

1.1 Localizagdo e Horario de atendimento

O CIM esta localizado no gabinete nimero 19 do Piso 0. Atende de segunda a sexta-feira das 09:00h as
21:00h

1.2 Contactos
Geral

™ ci@islagaia.pt
7 223 772 980

Fernando Jesus

™ fernando.jesus@islagaia.pt
Laboratorios

José Adriano Alvarenga

™ jose.alvarenga@islagaia.pt
Rede e Sistemas

Rogério Ferreira

™ rogerio.ferreira@islagaia.pt
Multimédia
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Manual do servigco de impressao e copia

Junto do equipamento, introduza as suas credenciais de acesso a rede: Nome de utilizador + Palavra Passe,

tal como faz para autenticar em qualquer computador dos laboratérios.

Lista Trabalhos

ISLAGAIA

Aparecera a janela de gestdo de trabalhos, nesta deve escolher a sua opg¢do de trabalho: imprimir->(SafeQ

Print), fotocopiar->(Cdpia) ou digitalizar->(SafeQ Scan).

Lista Trahalhos

Acessibilidade Contador jalvarenga

Seleccione uma funcao para utilizar.

SafeQ Print SafeQ Scan

YSoft SafeQ Utilitario

Se pretende imprimir, selecione a opgdo SafeQ Print e surgird a seguinte janela:

4
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h0 do YSoft SafeQ

Selecione a opcdo Em espera e surgira o(s) documento(s) que previamente enviou para a impressora e
agora pretende imprimir, selecione-o e prima a tecla iluminada.

.

Ver.
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Para remeter documentos para o sistema de impressao basta, em qualquer computador da rede, imprimir
para uma das impressoras virtuais: FollowMe Preto ou FollowMe Cor. Como a nomenclatura sugere, uma
imprime em monocromatico, e debita conforme o valor estipulado para tal, e a outra imprime a cores, e

também debita pelo preco estipulado para impressdo a cores. Posteriormente o utilizador pode libertar as

impressGes em qualquer equipamento em regime de Self-service.

= |mprimir x

Geral

Selecionar impressaora
1= Fax

:'E FollowMe_Cor
:'EJ FollowMe_Preto

< >
Estado: Pronta [ Imprimir para ficheiro
Localizagdo:  Secretara

Comentania: | Localizar impressora... |

Intervalo de paginas
(®) Todas Nimero de copias: 1 |3
Selecdo Pagina Atual

Paginas: Agrupar —1}ﬂ —2}3 —3}3

Imprimir H Cancelar | Aplicar

Se a sua opgao for Copia, surgird a seguinte janela de configuragdo de pagina.

Pr
ograma Copia Rap. Lista Trabalhos

O formato original foi detectado

) wp

Verific. Defini

J
e8] H G| @
100.0% 134088, Auto
Cor

Tipo Orig. Densidade Papel Zoom Duplex/comb.  Acabamento

Ver.



Elisla

7inslilum politécnico de gestdo e tecnologia
Se pretender apenas fotocopiar, € so clicar na tecla iluminada, se pretende colocar frente e verso selecione

a opcdo Duplex/comb. E surgira a seguinte janela

LT ]

&
b

T

Duplex/comb.

Selecione a opcdo 2 Lados > 2 Lados.

71
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Pressione a tecla iluminada para proceder com o processo de copia.

Alterar md

Se a sua opcao for a SafeQ Scan, surgira a seguinte janela.

Opgaes de digitalizagao
Utilizador S
Saldo: EUR 4,500

Ver.
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Introduza o seu email e selecione o visto.

Opgoes de digitalizagao
Utilizador:
Saido: EUR 4,500

Depois de inserir o seu email, surgira a seguinte janela.

trabalho de digitaliz

do: EUR 4,500

Ver.
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Pressione a tecla iluminada para digitalizar.

IR G
Alterar Modo

[RETH

Se pretende efetuar uma impressdo através de uma unidade externa (pen-drive ou disco), introduza-a na
entrada USB, situada nom lado direito da maquina.

Aguarde uns instantes, aparecera a seguinte janela.

Ver. 10|
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naria Externa

1Ml
’{.’{! oy

Imprima um docum. Guarde um docum.
! da Memoria Externa. na Memaria Externa.

:‘

'!' I

Selecione a opg¢do Imprima um docum. Da memdria externa.

De entre a lista de documentos existentes na unidade, selecione aquele que pretende imprimir.

(NOTA: S6 permite a impresséio de documentos PDF/JPEG/TIFF/XPS/OOXML/PPML).
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Toque [Guardar] p/ guardar documento na memaria externa.
Senao, seleccione ofs) documento(s) e a fungao pretendida.
Tipo de Ficheiro : PDF/ JPEG/ TIFF/ XPS/ OOXML/ PPML

G o
Nome

Nome,pdf

Guardar

Depois de selecionar o documento, selecione a opgao Imprimir e surgira a seguinte janela:

Lizts Trabsihos

r '™ 0 valor restante W' deCon 08 e
A [}

1.525 (EUR) g

m Verific. Definig

m il

2 Lados Acadamenio ". Aaile

Se pretender selecionar o tamanho do papel em que vai imprimir, selecione a op¢ao Papel.

Se pretende imprimir frente e verso selecione a opg¢do 2 Lados.

Ver.
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2 Lados

Selecione 2 Lados e clique no visto. De seguida pressione a tecla iluminada para proceder com a impressao.

Alterar Mod

Ver. 13|
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Estas novas impressoras, dispdem de um sistema de login imediato, através da associacdo de um cartdo

(multibanco ou passe de transporte).

Para associar o seu cartdo, aproxime o cartdo do sensor e aguarde o beep da maquina.

24

H <
=l
=1 >

:

De imediato aparece a janela de autenticacdo, conforme a imagem abaixo, introduza as suas credenciais de
acesso aos computadores: Nome de utilizador + Palavra Passe. clique em OK e o seu cartao fica associado.

14]
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Nome de utiliz.

Palavra-passe
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