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Procedimentos na Avaliacdo
de
Provas Escritas e Provas Orais

cam a observincia de um conjunto de regras que se

Os momentos de avaliagdo escrita e presencial impli
lar das respetivas épocas de avaliagdo, nomeadamente as

consideram imprescindiveis para garantir o bom desenro
respeitantes a vigilancia.

E de notar que ao Diretor do curso, ao Diretor da unidade orgéanica e ao Presi
direito de poderem percorrer as vérias salas onde decorram provas escritas ou or

dente da Instituigdo reserva-se O
ais, durante a sua realizagao.

PROVA ESCRITA

1. Antes da prova
1.1. Cada prova escrita dura entre 2 e 3 horas,
respetivo docente responsavel.

conforme tenha sido atempadamente definido e anunciado pelo

o elaborados pelo(s) docente(s) da{s) unidade(s) curricular(es), e
ministrativos até 48 horas antes do inicio das mesmas.

carregam-se da reprodugdo dos enunciados, tomando as

1.2. Os enunciados das provas escritas ¥]
entregues nos Servigos Académicos e Ad

1.3. Os Servicos Académicos e Administrativos en

medidas necessarias para garantir a sua confidencialidade.
serdo reservadas as salas e convocados

critas.
contrar-se-a disponivel

1.4. Tendo em conta o nimero de estudantes inscritos para cada exame,
ero suficiente para assegurar o acompanhamento das provas es

1.5. Para conhecimento dos docentes, 0 mapa de distribuicdo de servigo de vigilancia en
nos Servigos Académicos e Administrativos e na Sala de Professores.

docentes em num

1.6. Os docentes que sejam destacados para um qualquer servico de vigilancia, deverdo apresentar-se nos

Servigos Académicos e Administrativos 15 minutos antes da respetiva prova.

1.7. O papel da prova e de rascunho, a ser fornecido pelo ISLA, deve ser datado e rubricado pelo(s) docente(s)

antes da sua distribuigdo.

1.8. Atempadamente colocadas em cada lugar, dev
de rascunho, devidamente datadas e rubricadas pelo(s) docente(s).

erdo ja encontrar-se uma folha de prova (dupla) e uma folha

2. Inicio da prova
2.1. Os telemdveis, ou qualguer outro material eletronico, deverdo ser desligados.

3ncia devera escrever no quadro a hora exata em que esta devera terminar.

folha(s) de prova, folha dupla: curso; ano; unidade
); nimero do estudante; e data.

2.2. O docente gue exerce a vigil

2.3. Cada estudante devera preencher o cabecalho da(s)
curricular em avaliagdo; nome completo do estudante; turma (caso se aplique
a entregar, elas deverdo ser indicadas no canto

Caso um estudante tenha mais do gue uma folha de prova
da folha de resposta e o numero total de folhas

superior direito, separado por um trago, 0 respetivo nimero
a serem entregues.

2.4. A entrada do estudante na sala pode efetuar-se até 15 minutos apés o inicio da prova.
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3. Durante a prova

3.1.
3.2
3.3.

3.4.

Por se tratar de uma prova escrita, a porta devera manter-se fechada.

Durante o decorrer da prova devera manter-se o siléncio.
s unicamente o que for indispensavel para a realizagao da

lugar proprio, quaisquer outros objetos.

Os estudantes deverdo manter em cima das mesa
prova, deixando a porta, no ch3o (ao seu lado), ou em

Em cima da mesa, e a frente de cada estudante, sé se devera encontrar:

e A(s) folha(s) de prova e a folha de rascunho;
¢ Um documento de identificacdo do estudante;
o A(s) caneta(s), ofs) lapis, e outro material necessario para escrita;

ova com consulta. Esta documentacdo de apoio

» Documentacio de apoio, so quando se tratar de uma pr
savel pala unidade curricular em avaliagdo;

devera ter sido previamente definida pelo docente respon

» O enunciado que, no inicio da prova, ¢ distribuido pelo(s) docente(s) que exerce{m) a vigilancia.

0O(s) docente(s) responsavel(eis) pela vigilancia:
e Com correcdo e com firmeza, devera(3o) fazer respeitar as regras de disciplina e siléncio préprias do ato
em curso.

e N3o devem ser prestadas quaisquer explicagdes ou info
Qualquer esclarecimento, a existir, deve ser comunicado

rmagbes relacionadas com o conteudo da prova.
em voz alta e em todas as salas onde decorra a

mesma prova.

e Devera(do) acompanhar a assinatura da(s) folha(s) de presenca dos estudantes e verificar a identidade

dos mesmos através do documento que O identifigue {(com fotografia).

e Devera{3o) lembrar a hora prevista para 0 final da prova dez minutos antes de esta terminar.

4. Desisténcia, anulagdo ou saida da sala antes de concluida a prova

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

o na folha de resposta e apenas
e decorridos 30 minutos desde
ta a desisténcia na pauta de

Perante uma desisténcia, 0 estudante devera declarar a sua decisdo por escrit
é permitida a sua saida da sala depois de efetuada a identificagdo (ponto 3.6.)
o inicio da prova. O estudante entrega a sua folha ao docente na sala e este ano

exame.

As fraudes detetadas implicam a recolha imediata de toda a do
bem como a anulacdo da(s) respetiva(s) prova(s).

cumentacdo da prova e eventuais elementos

comprovativos,

Qualquer estudante que saia da sala durante a prova, por gualquer
do a copiar, etc.), devera considerar a sua prova como concluida.

has de prova e de rascunho, o estudante também
trinta minutos antes da hora prevista para O seu

que seja o motivo (conclusdo da prova,

desisténcia, ter sido encontra
No entanto, antes de se retirar da sala, e para além das fol
devera entregar o enunciado se pretender sair da sala até
fim. Terminada a prova o estudante podera entdo recolher o enunciado.

Sé é permitida a saida da sala de exames a titulo excecional, por inadiaveis razGes de saude fundamentadas,
comprovadas documentalmente e previamente, € pelo tempo estritamente indispensavel.

Nesse caso o estudante deve entregar ao docente a sua folha de prova e o seu documento de identificagao,
que lhe serdo devolvidos no seu regresso. A saida fica registada na folha da prova do estudante. Cabe ao
docente ou ao jlri apreciar se 0 excesso de demora do estudante fora da sala de exame constitui fundamento

de anula¢do da prova.
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5. Final da prova.

5.1. Chegada a hora prevista para terminar a prova, o(s
os estudantes parar de escrever e manterem-se nos seus

) docente(s) que exerce(m) a vigilancia devera(30) mandar
lugares, até que as suas folhas de prova sejam

recolhidas.
O(s) docente(s) que exerce(m) a vigilancia poderd(do) permitir que os estud

que recolhe(m) a(s) folha(s) de prova e a(s) folha(s) de rascunho.
e verificar o nimero de folhas de continuagdo entregues

antes se retirem da sala a medida

5.2. O docente que assegura o servigo de vigilancia dev
pelo estudante e agrafa-las a folha principal.

6. Corregdo da prova.

6.1. Sendo autonomizada a cota
avalia¢do efetuada em cada uma delas, e a prova deve ser comentada pelo docente.

o das provas escritas é feita sempre com indicagdo de um juizo global express

¢do de cada uma das perguntas, a nota atribuida correspondera a soma da

A corregd o em termos
numéricos, que ponderara o dominio das matérias.

mica e Administrativa, em folha de pauta, onde conste,
r lancado em livro de termos. No caso de adog¢do da
dos os resultados obtidos em todos os

uicdo da nota final.

6.2. O docente apresenta as notas na Secretaria Acadé
referente a cada estudante, o resultado final a se
tipologia de avaliagdo continua, a pauta devera conter to

momentos/elementos de avaliagdo, bem como a férmula que interpreta a atrib

6.3. Os resultados dos estudantes sdo inscritos em pauta de exames, entregues na Secretaria Académica e

Administrativa e divulgadas aos estudantes pelos Servigos Informativos.

PROVA ORAL OU DEFESA DE TRABALHO

7. Aspetos gerais
7.1. Deverdo ser obrigatoriamente afixadas as notas da prova escrit
das respetivas, e eventuais, provas orais.

a, no minimo, 2 dias Uteis antes da realizagdo

nforme decida o respetivo presidente do jari.

7.2. Cada prova oral dura entre 10 e 20 minutos, co
am-se sempre em salas com entrada livre a quaisquer

7.3. Todas provas orais, ou as defesas de trabalhos, realiz
pessoas, designadamente docentes e estudantes.

8. Juari

8.1. O juri para as provas orais dev
outro docente a designar pelo Diretor do curso.

8.2. A constituicdo do juri para cada unidade curricular gque dele necessite,

Académicos e Administrativos, até 30 de novembro de cada ano letivo.
al ou outra que exija juri, recusar-se a prestar prova

a Direcdo do curso devera determinar a marcagao de

e ser constituido pelo docente da unidade curricular e por, pelo menos, um

devera ser transmitida aos Servigos

8.3. E direito de gualquer estudante, se chamado a prova or
se esse mesmo juri ndo estiver formado. Nesta situagao,

novo dia de prova.

9. Resultado da prova oral ou defesa de trabalho

9.1. Se o estudante ndo exercer a faculdade que lhe é conferida pelo ponto 8.3. e a pr
poderd ser posta em causa, seja qual for o seu resultado.

ova oral, a nota final seré a média aritmética, com igual ponderaca
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ova se iniciar, ja esta ndo

9.2. Nos casos de prestagdo da pr o, das provas

escrita e oral.
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