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Regulamento Interno para a Orientagao de Trabalhos
de Estagio Profissional ou Projeto
de cursos do 12 Ciclo

CAPITULO |
Objeto e ambito de aplicagao

Artigo 1.2
Objeto

O presente regulamento estabelece as normas especificas que regem a unidade curricular (UC)
dos cursos de 12 Ciclo do ISLA — Instituto Politécnico de Gestdo e Tecnologia, conducentes ao grau de
Licenciatura, que podera assumir a forma de Projeto ou de Estagio.

Este regulamento fundamenta-se no Regulamento Pedagégico do 12 e 22 Ciclo da Instituicdo, na legislacdo
aplicdvel ao ensino superior e nas boas praticas nacionais e internacionais em matéria de avaliagao
académica.

Artigo 2.2
Ambito de aplicagdo

1. O presente regulamento determina a organizacdao, acompanhamento, elaboragdo, submissdo e defesa
do Projeto ou relatdrio de Estagio dos cursos de 12 Ciclo.

2. A UC de Projeto e/ou Estagio, pode assumir as seguintes modalidades:
a) Projeto —trabalho de aplicagdo pratica avangada;
b) Estagio — reflexdo critica sobre experiéncia profissional supervisionada.

3. Os trabalhos elaborados no ambito da UC de Projeto ou Estagio de 12 Ciclo sdo trabalhos de natureza
individual que tém como objetivo aplicar, em situagGes reais de trabalho, conhecimentos e competéncias
adquiridas durante as restantes UCs do curso de uma forma interdisciplinar.

CAPITULO Il
Organizac¢ao e Responsabilidades

Artigo 3.2
Direcao de Curso
Compete ao/a Diretor/a do Curso de 12 Ciclo, conducente ao grau de Licenciatura:

a) Definir e divulgar as areas tematicas de Projeto a adotar para cada ano letivo;
b) Nomear orientadores internos;

c) Garantir o cumprimento do presente regulamento.
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Artigo 4.2
OrientagoOes

1. Cada estudante terd obrigatoriamente um/a orientador/a interno/a, docente do ISLA.

2. No caso de Estagio, cada estudante terd um/a supervisor/a externo da entidade de acolhimento.
O/A supervisor/a é nomeado pela entidade de acolhimento.

3. Compete ao/a orientador/a interno/a:
a) Acompanhar e apoiar a execugdo do Projeto ou relatdrio de Estagio;
b) Assegurar a qualidade cientifica e metodoldgica;
c) Emitir parecer final sobre a versdo submetida pelo/a estudante;
d) Participar no juri de avalia¢do.

Artigo 5.2
Deveres do/a Estudante

S3o deveres do/a estudante:

a) Garantir a sua inscricdo a UC conforme a modalidade escolhida;

b) Em caso de Estagio, o/a estudante poderd propor uma entidade de acolhimento, que deverd ser
aprovada pela Direcdo do Curso;

c) Apresentar a proposta de tema e plano de trabalho, conforme a modalidade escolhida ao/a
orientador/a interno/a atribuido/a;

d) Cumprir o plano de trabalho definido e aprovado pelo/a orientador/a interno;
e) Respeitar normas éticas de investigacdo e deontoldgicas;
f) Cumprir prazos de entrega intermédios e finais definidos;

g) Submeter a versdo final acompanhada do parecer assinado pelo/a orientador/a interno/a.

CAPITULO Il
Procedimentos

Artigo 6.2
Aprovacao de Tema e Plano de Trabalho

1. Parao Projeto, o/a estudante deve apresentar uma proposta de tema e plano de trabalho no prazo fixado
pela Diregdao de Curso.

2. Para a UC de Estégio a apresentacao do plano de trabalho devera ser efetuada de forma conjunta com o
protocolo especifico de Estagio.

3. A proposta, apresentada em modelo préprio em vigor no ano letivo, inclui: titulo provisério, objetivos,
fundamentagdo, metodologia e calendarizagdo.

4. O plano deve ser aprovado pela Dire¢do de Curso e/ou orientador/a interno/a atribuido/a.
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Artigo 7.2
Estrutura e Extensao

1. O trabalho pode ser escrito em lingua portuguesa ou inglesa. Contudo, a utilizagdo da lingua inglesa
devera ser previamente aprovada pelo/a orientador/a interno/a.

2. O trabalho escrito deverd ser apresentado de acordo com o modelo de trabalho, em vigor no ano letivo
de referéncia, disponibilizado pela Instituicao.

3. Todos os trabalhos devem seguir as normas APA na versdao mais atualizada.
Artigo 8.2
Entrega e Submissao
1. O trabalho deve ser entregue em formato digital (PDF), podendo ser exigida versdo impressa.
2. Aentrega é efetuada através do Moodle em data a fixar pela Direcao de Curso.

3. Uma vez validado pelo/a orientador/a, a entrega do Projeto ou relatdrio de Estagio pelo/a estudante
depende da verificacdo dos seguintes requisitos obrigatérios:

a) Ainscri¢cdo na UC do Projeto ou Estagio do ciclo de estudos;

b) Entrega do trabalho, declarando a autoria, com a observancia do principio respeitante a integridade e
verdade académicas e recusa de plagio e auto plagio;

c) N3o ter dividas escolares para com a entidade instituidora do ISLA;

d) Observarem-se outras condi¢Ges impostas em regulamento especifico do ciclo de estudos, caso exista.

CAPITULO IV
Avaliacao e Defesa

Artigo 9.2
Juri
1. O Juri deverd ser constituido por 3 elementos:
a) Presidente;
b) Arguente;
c) Orientador.

2. Contudo, havendo mais do que um orientador, o juri poderd ser constituido por 5 elementos.
Artigo 10.2
Defesa
1. A apresentacdo e defesa tem a duragdo maxima de 60 (sessenta) minutos.

2. Aapresentacdo do trabalho devera corresponder a uma exposi¢do oral pelo/a estudante na qual sintetiza
o conteldo o trabalho realizado, destacando os seus objetivos, método, principais resultados e
conclusodes.
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3. A exposicao oral referida no ponto anterior ndo deverd exceder os 15 minutos.

4. Apbs a apresentacdo do trabalho, seguir-se-a a sua discussao na qual poderao intervir todos os elementos
do juri.

5. Competird ao/a Presidente do juri fazer a gestdo do tempo disponivel, garantindo sempre direito de
resposta ao/a estudante.

6. O/A estudante devera dispor de um tempo de resposta igual ao utilizado por cada elemento do juri para
fazer a sua intervencao.

7. Deliberacao sobre a nota a atribuir:

a) Terminada a discussdo do trabalho, o juri reunido em privado, considera os dados relativos a avaliagdo
do trabalho realizado, delibera sobre a nota a atribuir e regista em ata prépria, o resumo da prova,
a classificacdo atribuida e respetiva fundamentacdo, comunicando-a em seguida ao/a estudante;

b) A classificacdo do trabalho apresentado podera ser atribuida por acordo entre todos os elementos
do juri ou por maioria, ndo sendo permitidas abstencdes;

c) Aavaliacdo é efetuada numa escala de 0 a 20 valores;

d) A classificacdo final do Estagio podera integrar ainda a avaliacdo efetuada pela entidade acolhedora.
Neste caso a formula de calculo da nota final deverd constar na Ficha da Unidade Curricular;

e) A avaliacdo final do Projeto ou relatério de Estagio é fixada por deliberagdo do juri da qual ndo havera
lugar a recurso.

Capitulo V
Disposic¢des Finais

Artigo 11.2
Casos omissos e duvidas de interpretagao
As duvidas e casos omissos resultantes da aplicagdo deste regulamento sao resolvidos pela Dire¢do de Curso,
podendo ser submetidos ao Conselho Pedagdgico e Conselho Técnico-Cientifico, se necessario.
Artigo 12.2
Entrada em Vigor

O presente regulamento entre em vigor no dia seguinte a sua aprovacdo por Despacho Interno do Presidente.



