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I RS instiluto politécnico de gestao e lecnologia

DESPACHO CONJUNTO
N.204/2014

ASSUNTO: Regulamento Administrativo

Com o objetivo de dotar o estabelecimento de ensino de regulamentos que permitam o seu bom
funcionamento, tendo em conta os termos dos Estatutos desta Institui¢io e de acordo com as normas
previstas nos Diplomas legais que serviram de base & sua elaboracdo, publica-se o Regulamento
Administrativo do ISLA — Instituto Politécnico de Gest3o e Tecnologia, anexo a este Despacho Conjunto.

Vila Nova de Gaia, 3 de dezembro de 2014.

O Presidente A Administradora
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.2
Objetivo e 3mbito

O presente documento regulamenta o funcionamento da Secretaria Académica e Administrativa (SAA) do ISLA —
Instituto Politécnico de Gestdo e Tecnologia (ISLA), tendo em conta os objetivos previstos nos seus Estatutos e
demais regulamentos desta Instituicgo.

CAP[TULO Il
REGIME DE PAGAMENTO DE PROPINAS

Artigo 2.2
Tipo e Natureza das Propinas

1. As diferentes propinas cobradas para os diferentes atos administrativos préprios da Instituicdo s3o fixadas
ano a ano pela Entidade Instituidora, tendo em conta as disposicaes legais em vigor e estatutérias.

2. Os seus valores e prazos de pagamento constario em documento proprio que entra em vigor no dia 01 de
Julho tendo os seus efeitos para os atos referentes ao ano letivo a que se refere.

Artigo 3.2
Propinas dos Estudantes

A condi¢do de estudante no ISLA - Instituto Politécnico de Gestdo e Tecnologia obriga o estudante, além de
realizar todas as condigGes constantes do Regulamento Pedagdgico e a cumprir a demais legislacdo que regula o
acesso ao ensino superior e tem de satisfazer as seguintes condigdes de natureza administrativa e de acordo com o

preg¢drio em vigor:
a) Pagar no ato da matricula (que é anual), uma propina de inscrigdo;
b) Pagar no ato de matricula (que é anual), uma propina de matricula num dos cursos do ISLA;

¢} Pagar no ato de matricula (que é anual), o seguro escolar.

Artigo 4.2
Estudantes em regime normal de frequéncia

1. Os estudantes em regime normal de frequéncia terdo de pagar uma propina de matricula e uma propina de
frequéncia num ano curricular, segundo a tabela em vigor.

2. Pagar um valor global para o pagamento do seguro escolar.

Artigo 5.2
Estudantes abrangidos por regimes especiais de frequéncia

1. Os estudantes abrangidos por regimes especiais de frequéncia terdo de pagar uma propina de matricula e
uma propina de frequéncia num ano curricular, segundo a tabela em vigor.

2. Pagar um valor global para o pagamento do seguro escolar.
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Artigo 6.2
Estudantes ouvintes

Os estudantes ouvintes, previstos no Regulamento Pedagdgico, sdo dispensados da propina de matricula, visto ndo
terem a categoria legal de estudantes do Ensino Superior. No restante, aplica-se-lhes as condigBes do artigo 3¢
deste regulamento para os estudantes em regime normal de frequéncia.

Artigo 7.2
Propina de Frequéncia de Ano Curricular

1. Apropina de frequéncia de ano curricular, pode ser paga numa das seguintes modalidades:

a) Pagamento tnico, no ato da inscrigio e de uma s6 vez, tendo neste caso direito a um desconto global, a
fixar anualmente pela entidade instituidora;

b) Pagamento Mensal, Trimestral ou Semestral.

2. Quando o estudante optar pela modalidade b) do nimero anterior incorre nas sangdes previstas no Artigo 92
sempre que ndo realiza os pagamentos nos periodos previstos no calendario respetivo.

Artigo 8.2
Atraso de Pagamento da Propina de Frequéncia de Ano Curricular

1. Os estudantes que tenham optado, para pagamento das propinas referidas na alinea b) do Artigo 7¢, pelo
regime das mensalidades, incorrem nas sangBes a seguir descritas, sempre que nio procedam ao seu
pagamento até ao dia 8 de cada més, inclusive, conforme previsto no pregério em vigor no respetivo ano
letivo.

2. Passados 30 dias ap6s o prazo indicado para o seu pagamento sem que as propinas sejam pagas, 0 estudante
€ considerado na situagdo de devedor.

3. Enquanto se encontrar na situagdo de devedor, o estudante ndo poderd prestar provas de avaliacdo, realizar
exames finais e praticar qualquer ato de inscricio ou matricula.

4. Durante este periodo somente podem ser passadas certiddes ou quaisquer documentos relacionados com a
situagdo académica do estudante a requerimento de entidades oficiais que das mesmas necessitem.

5. Todas as faltas e outros atos em que o estudante seja obrigado a comparecer durante esse periodo ndo serdo
relevadas pelo facto de a propina vir a ser paga.

Artigo 9.@
Anulagio Administrativa de Frequéncia em Ano Curricular

Para os estudantes que tenham optado pelo regime de pagamento mensal ou semestral da propina de frequéncia
de um ano curricular:

a) Se decorrerem 60 (sessenta) dias sem que as propinas de frequéncia mensal ou semestral sejam pagas, o
estudante terd a sua matricula anulada.

b) Os estudantes que tenham a sua matricula anulada por falta de pagamento de propinas, s6 podem
renovar a sua matricula e ser admitidos a provas finais no mesmo ano letivo se:

-~ Tiverem frequéncia de facto;

— Regularizarem os pagamentos em atraso e respetiva multa de prazo suplementar segundo previsto
nos pregarios em vigor.

¢) A renovagdo de matricula é feita sob responsabilidade do estudante e ndo o isenta de requerer a
realizagdo de provas de avaliagdo e exames finais dentro dos prazos que estiverem estabelecidos.
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CAP{TULO Il
REGIME DE ANULACAO DE MATRICULA E INSCRICAO

Artigo 10.2
Anulagdo Voluntdria de Matricula e Frequéncia

Um estudante podera anular a sua matricula mediante requerimento feito em impresso préprio. Com o
pedido de desisténcia o estudante devolverd o cart3o escolar de estudante do ISLA.

Os estudantes que tenham anulado a sua matricula sé podem voltar a matricular-se a partir do ano letivo
seguinte, através de candidatura a reingresso, ficando sujeitos as condigdes previstas no Regulamento dos
Concursos de Mudanga de Curso, Transferéncia e Reingresso em vigor.

O disposto neste artigo ndo se aplica no ano letivo em que os estudantes realizam o ingresso na Instituicio.

Excetuando o caso de existirem erros dos servicos, ndo serdo devolvidas quaisquer importancias j& pagas
pelos estudantes, seja a que titulo for.

Artigo 11.°
Disciplinas Atrasadas

A anulagdo da inscri¢do em disciplinas atrasadas s6 é possivel em simultaneo com a anulagdo da matricula do ano
curricular.

1.

2.

CAPITULO IV
ISENCAO E REDUCAO DE PROPINAS

Artigo 12.0
Isen¢do e Redugdo de Propinas

As propinas pagas no ISLA correspondem ao quantitativo necessario para o funcionamento da instituicio e
considerado suportdvel pela generalidade dos estudantes. Contudo, haverd situagbes econdmicas que
merecer8o tratamento mais favoravel e nesse sentido o ISLA na sua agdo social tem em vigor um regime de
redugdo e isengdo de propinas requeridas nas condicBes previstas no apoio da Acdo Social Escolar.

Em conformidade com a Lei de Bases do Financiamento do Ensino Superior (Lei n? 49/2005, de 30 de Agosto),
com o objetivo de reforcar a a¢do social escolar o Ministério da Educacdo introduziu um sistema de bolsas de
estudo (publicas) para os estudantes do Ensino Superior Particular e Cooperativo.

Os principios a que se deve subordinar a atribuicio daquelas bolsas constam da legislagio emanada do
ministério da tutela.

Os estudantes interessados deverdo consultar o Regulamento de Atribui¢io de Bolsas de Estudo a Estudantes
do Ensino Superior Particular e Cooperativo.

A abertura do concurso é feita, anualmente, por EDITAL do Ministério da Educagdo, e é habitualmente
afixado no Instituto.

Artigo 13.@
Redugdo de Propinas

Os estudantes abrangidos por protocolos de reducio de propinas terdo direito ao desconto previsto sendo
esses protocolos divulgados publicamente através do site do Instituto.

Os estudantes que sejam funciondrios (n3o docentes), tém direito a uma redugdo nas propinas de frequéncia
de anos curriculares, matricula e inscrig3o, fixada anualmente pela entidade instituidora.
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Os estudantes que sejam familiares (conjuges, parentes e afins em qualquer grau de linha reta) de
professores com dedicago integral ou funcionarios da Instituicdo tém direito a uma redugdo nas propinas de
frequéncia de anos curriculares, matricula e inscri¢3o, fixada anualmente pela entidade instituidora.

Os irm3os e conjuges de estudantes que ja frequentam o ISLA — Instituto Politécnico de Gestdo e Tecnologia
tém direito & reducdo nas propinas de frequéncia de anos curriculares, fixada anualmente pela entidade

instituidora.

No caso de frequéncia de trés ou mais irmaos, a partir do terceiro inclusive, tém direito a uma redugio por
estudantes no pagamento de propinas de frequéncia de anos curriculares, fixada anualmente pela entidade

instituidora.

Artigo 14.°
Suspensdo do Pagamento de Propinas

Os estudantes que se candidatem aos beneficios de isencdo e reducdo de propinas deverdo satisfazer ao seu
pagamento nos prazos e condigbes previstos para a generalidade dos estudantes.

Podem contudo requerer a suspensdo do seu pagamento, com base no facto de serem candidatos a
beneficios sociais. Obrigam-se todavia ao pagamento por uma sé vez das importancias em débito na data em
que for proferido despacho sobre o seu requerimento.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 15.@
Disposi¢des Finais
Estas normas poderdo sofrer ajustamentos pontuais desde que dai resulte um melhor funcionamento da

Secretaria Académica e Administrativa, ou de forma a responder a novas realidades em termos de
equipamento, organizagdo ou gestdo que se venham a verificar como necess3rias.

Os casos omissos neste regulamento sdo analisados e decididos pelo responsavel pela Secretaria Académica e
Administrativa que consultar, se for necessério, a Entidade Instituidora.

Artigo 16.2
Aplicacdo

O presente Regulamento revoga o anterior e entra imediatamente em vigor.
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